
 

 

 

 מנהל/ת חשבונות דרוש/ה: - 8/2015מכרז מס' 

 :הגדרת התפקיד

 יום יום טיפול בהתאמות בנקים. 

 טיפול בהתאמת כרטסות. 

 דו"ח מע"מ והגשתו לרשויות )שידור(. ב סיוע בטיפול 

  וארגון החשבונות עם הספקים. מתן שירות 

  .ניהול מעקב אחר ערבויות 

 מול הרו"ח.  הכרה וסיוע בהכנת דוחות רבעוניים ושנתיים 

 התנהלות מול רו"ח בכל התחומים הנדרשים. )מאזנים חודשיים, פקודות  הכרות עם
 (נוספות, העברת כרטסת

  .הזנת התקציב השנתי למערכות ממוחשבות בתום הכנתו על ידי סמנכ"ל הכספים 

 .הכרות עם תוכנות שכר וניהול נוכחות 

 .עבודה מול קופות גמל וקרנות השתלמות 

 לשלטונות המס. 101נת דוח הכרות עם הכ 

 

 :דרישות התפקיד

  משרה בחולון.¾  –חלקיות המשרה 

  3. יתרון לסוג 2השכלה פורמאלית: תעודת הנהלת חשבונות סוג . 

 בהנהלת חשבונות.שנים  3סיון של ינ 

 יכולת קליטה ולמידה מהירה של תוכנות ושיטות עבודה חדשות. 

 משמעותי.יתרון – ידע ושליטה בתוכנת פריוריטי 

  ידע ושליטה בתוכנותOffice  לרבותExcel   ברמה גבוהה 

  קריאה וכתיבה. –עברית ברמת שפת אם 
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_________________________________________________________________ 

 מתאימים ואת הזכות לזמן לראיונות מועמדים שיראו ל והתאגיד שומר לעצמ. 
  מסגרת המאושרת ע"י הממונה על תאגידי המים לתנאי ההעסקה יקבעו בהתאם

 והביוב והממונה על השכר במשרד האוצר ויעוגנו בחוזה אישי.
     שלא להתקשר עם אף אחד מהמועמדים. מובהר בזאת כי החברה רשאית 


